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АДМИНИСТРАЦИЯ
КАСЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Челябинской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ









от 14.08.2020 г. № 615
г. Касли




 О


Об утверждении проекта административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Проведение занятий физкультурно-спортивной направленности по месту проживания граждан Каслинского муниципального района»


	В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,постановлением администрации Каслинского муниципального района от 28.02.2011 №104 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг структурными (отраслевыми) органами, подразделениями администрации Каслинского муниципального района», в целях повышения качества и доступности муниципальных услуг, в сфере физической культуры и спорта
	
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый проект административного регламента предоставления муниципальной услуги «Проведение занятий физкультурно-спортивной направленности по месту проживания граждан Каслинского муниципального района».
2. Правовому отделу Управления общественной безопасности администрации Каслинского муниципального района (Беляева Е.Н.) провести экспертизу проекта административного регламента предоставления муниципальной услуги «Проведение занятий физкультурно-спортивной направленности по месту проживания граждан Каслинского муниципального района».
3. Отделу информационных систем управления делами администрации Каслинского муниципального района (Ромалис К.А.) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Каслинского муниципального района: www.kasli.org.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Каслинского муниципального района Т.А. Лысенко.


Глава 
Каслинского муниципального района 					И.В. Колышев






	
	УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Каслинского муниципального района
от 14.08.2020 № 615


ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
предоставления муниципальной услуги
«Проведение занятий физкультурно-спортивной направленности по месту проживания граждан Каслинского муниципального района»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Проведение занятий физкультурно-спортивной направленности по месту проживания граждан Каслинского муниципального района» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), а также порядок взаимодействия Муниципального учреждения «Комитет по физической культуре и спорту Каслинского муниципального района» (далее – МУ «Комитет по ФКиС») с учреждениями, организациями и предприятиями при предоставлении данной  муниципальной услуги, в целях обеспечения права каждого на свободный доступ к физической культуре и спорту, как к необходимым условиям развития физических, интеллектуальных и нравственных способностей личности, права на занятия физической культурой и спортом для всех категорий граждан и групп населения в спортивных секциях по массовым видам спорта, полноценного проведения свободного времени с пользой для здоровья, улучшение физической подготовки, физических качеств, укрепления здоровья.
2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги разработан в соответствии с:
1) Конституцией Российской Федерации;
2) Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
3) Федеральным законом от 04.12.2007 №329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;
4) Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
5) Законом Челябинской области от 30.10.2008 №320-ЗО «О физической культуре и спорте в Челябинской области»;
6) Уставом Каслинского муниципального района;
7) Уставом Муниципального учреждения «Комитет по физической культуре и спорту Каслинского муниципального района», утвержденным постановлением администрации Каслинского муниципального района от 30.12.2011 №1363;
8) Иными действующими нормативными правовыми актами.
3. Основными целями предоставления муниципальной услуги являются:
1) Развитие физической культуры и спорта на территории Каслинского муниципального района;
2) увеличение количества граждан, систематически занимающегося физической культурой и спортом;
3) повышение уровня физического развития и функционального состояния населения Каслинского муниципального района.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
[bookmark: _GoBack]4. Наименование муниципальной услуги: «Проведение занятий физкультурно-спортивной направленности по месту проживания граждан Каслинского муниципального района».
5. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Каслинского муниципального района.
Непосредственным исполнителем муниципальной услуги является Муниципальное учреждение «Комитет по физической культуре и спорту Каслинского муниципального района».
6. Правом пользования муниципальной услугой обладают юридические и физические лица (далее - заявители) независимо от происхождения, возраста, национальности, образования, имущественного, социального и должностного происхождения, места жительства, отношения к религии, политических убеждений, принадлежности или непринадлежности к общественным объединениям.
От имени заявителя заявление о предоставлении муниципальной услуги, может подать его представитель при предъявлении доверенности в простой письменной форме, нотариальной или приравненной к ним доверенности, оформленной в соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации.
7. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
- зачисление в организованную группу занимающихся, в рамках предоставления муниципальной услуги или отказ от зачисления.
8. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:
1) органом, предоставляющим муниципальную услугу является МУ «Комитет по ФКиС».
МУ «Комитет по ФКиС» расположено по адресу:
456835, Челябинская область, Каслинский муниципальный район, г. Касли, ул. Лобашова 137, к. 307:
телефон 8(35149)5-54-10
электронный адрес: kaslisport74@mail.ru
Почтовый адрес для направления обращений: 456835, Челябинская область, г. Касли, ул. Лобашова, 137, кб. 307.
Режим работы: 
Понедельник-пятница с 8-00 до 17-00 ч.
перерыв: 13.00-14.00
суббота – воскресенье – выходные дни.
В день, предшествующий нерабочему праздничному дню, установленному статьей 112 ТК РФ, график работы изменяется – продолжительность рабочего дня уменьшается на один час.
Ответственным лицом за исполнение муниципальной услуги является руководитель Комитета по физической культуре и спорту Каслинского муниципального района.
2) Консультация по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также получения информации заявителями о ходе ее исполнения можно получить по телефону МУ «Комитет по ФКиС»: 8(35149)5-54-10, на личном преме или направить письменное обращение.
По телефону предоставляется информация по следующим вопросам:
- о месте нахождения, почтовом и электронном адресах и графике работы МУ «Комитет по ФКиС»;
- об основных функциях и полномочиях МУ «Комитет по ФКиС».
Продолжительность телефонного разговора составляет не более 5 минут.
Иная информация по предоставлению муниципальной услуги предоставляется при письменном обращении в соответствии с п.9 настоящего административного регламента.
Иные вопросы рассматриваются МУ «Комитет по ФКиС» только на основании соответствующего письменного обращения любых юридических и физических лиц.
9. Информирование заявителей проводится в устной и письменной формах. Специалисты МУ «Комитет по ФКиС», участвующие в предоставлении муниципальной услуги, при ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы подробно в корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, далее озвучивается фамилия имя отчество специалиста, принявшего звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту, компетентному по заданному вопросу.
Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 5 минут. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам муниципальной услуги.
10.Ответ на письменное обращение дается в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения в МУ «Комитет по ФКиС». В исключительных случаях (исправление ошибок, необходимость получения по запросу документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения заявителя, и т. д.) должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения письменного обращения, о чем сообщается заявителю.
Специалисты МУ «Комитет по ФКиС», участвующие в предоставлении муниципальной услуги, ответственные за рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение, содержащий фамилию и номер телефона исполнителя, подписывается руководителем МУ «Комитет по ФКиС», либо уполномоченным им лицом и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.
В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, почтовый адрес и другая контактная информация, по которой должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Документы и информация, предоставляемая заявителем специалисту МУ «Комитет по ФКис».
1) Письменное заявление (Приложение №2) о предоставлении муниципальной услуги на имя руководителя МУ «Комитет по ФКиС», либо заявление от родителей (законных представителей), в случае, если заявителями являются несовершеннолетние граждане;
2) Медицинская справка о допуске к занятиям физической культурой и спортом;
3) Копия второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа;
- для лиц, не достигших возраста 14 лет, - копия свидетельства о рождении;
- военнослужащими, проходящими военную службу по призыву, вместо указанных копий страниц паспорта гражданина Российской Федерации может представляться копия военного билета.
4) Согласие на обработку персональных данных.
В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещено требовать от заявителя:
1)  предоставления документов и информации, представление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Челябинской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
12.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1) Предоставленные документы не соответствуют требованиям, установленные пунктом 11 настоящего регламента;
2) Текст письменного заявления не поддается прочтению (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса);
3)Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя в МУ «Комитет по ФКиС» за предоставлением муниципальной услуги.
13. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено или отменено в случае наступления чрезвычайного положения, стихийного бедствия, массового беспорядка, обстоятельств непреодолимой силы.
14. Срок регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги составляет 1 рабочий день.
15. Максимальный срок выполнениямуниципальной услуги составляет 30 календарных дней.
16. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
-  Конституция Российской Федерации;
- Федеральный закон от 24.07.1998 N 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Закон Челябинской области от 30.10.2008 г. № 320-30 «О физической культуре и спорте в Челябинской области»;
- Постановление администрации Каслинского муниципального района от 28.02.2011 №104 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг структурными (отраслевыми) органами, подразделениями администрации Каслинского муниципального района и муниципальными учреждениями Каслинского муниципального района»;
- настоящийадминистративный регламент.
17. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги.
1) ПомещениеМУ «Комитет по ФКиС» должно отвечать требованиям санитарно- гигиенических норм и правил противопожарной и антитеррористической безопасности, безопасности труда; защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг (запыленности, загрязненности, шума, вибрации, излучения, повышенных или пониженных температуры и влажности воздуха, и т.д.) в соответствии с нормативно- технической документацией (ГОСТы, СанПиНы, СНиПы);
- в соответствии с функциональным назначением и классификацией спортивных сооружений, МУ «Комитет по ФКиС» должно иметь следующие помещения: - основные (предназначенные непосредственно для занятий физическими упражнениями и видами спорта); 
-  вспомогательные (используемые для дополнительного обслуживания занимающихся: раздевалки, санузлы, помещения для хранения инвентаря и оборудования, помещения для приема граждан и ожидания Заявителей и др.) 
2) Текстовая информация размещается на информационных стендах в помещении или на открытом воздухе, предполагаемом для исполнения муниципальной услуги.
Помещения оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников МУ «Комитет по ФКиС».
18. При личном обращении заявителя в МУ «Комитет по ФКиС» для получения муниципальной услуги, время ожидания в очереди при подаче документов составляет 10 минут, максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием документов, составляет 15 минут.
19. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:
Показателями качества предоставления муниципальной услуги является:
1) полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего административного регламента;
2) соблюдение сроков и последовательности административных процедур;
3) количество жалоб, поступивших в МУ «Комитет по ФКиС», в части предоставления муниципальной услуги.
Показателями доступности предоставления муниципальной услуги является:
1) информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги;
2) оборудование территорий, прилегающих к месторасположению МУ «Комитет по ФКиС» местами для парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями (инвалидов);
3) оборудование помещений МУ «Комитет по ФКиС» для предоставления муниципальной услуги местами хранения верхней одежды заявителей, местами общего пользования;
4) оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в МУ «Комитет по ФКиС» стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечение канцелярскими принадлежностями;
5) соблюдение графика работы МУ «Комитет по ФКиС».
20. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
21. Основанием для начала административной процедуры является поступление в МУ «Комитет по ФКиС» документов, указанных в п. 11 настоящего регламента.
22.  Ответственное должностное лицо устанавливает предмет обращения, регистрирует в Журнале регистрации документов (с присвоением регистрационного номера, присвоением штампа, указанием даты и времени получения).
Если потребуется, должностное лицо, ответственное за выполнение данного административного действия, оказывает помощь заявителю в составлении заявления.При подаче заявлений время ожидания в очереди не должно составлять более 15 минут.
23. После регистрации ответственное должностное лицо направляет комплект документов, представленный заявителем, должностному лицу, ответственному за проверку представленных документов (далее – ответственный специалист). Максимальный срок выполнения административных действий 1 рабочий день.
24. В случае подачи в МУ «Комитет по ФКиС» некорректных документов, указанных в п.11 настоящего регламента, МУ «Комитет по ФКиС» в течение 5 рабочих дней, со дня регистрации заявления возвращает документы Заявителю с указанием причин возврата.
25. По результатам рассмотрения представленных заявителем документов для зачисления в организованную группу занимающихся, МУ «Комитет по ФКиС» принимает решение о зачислении в организованную группу занимающихся или об отказе в зачислении в организованную группу занимающихся.
26. Решение о зачислении или отказе в организованную группу занимающихся принимается в течении 30 календарных дней со дня поступления документов от заявителя для зачисления в организованную группу занимающихся.
27. Копия документа о принятом решении в течении 5 рабочих дней направляется заявителю со дня подписания.
28. В случае возврата заявитель в течении 20 рабочих дней со дня получения документов для зачисления в организованную группу занимающихся устраняет несоответствия и повторно направляет их для рассмотрения в МУ «Комитет по ФКиС».
29. Результатом предоставления муниципальной услуги является зачисление в организованную группу занимающихся, в рамках предоставления муниципальной услуги или отказ от зачисления.
30. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги указан в п. 12 настоящего административного регламента.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя в МУ «Комитет по ФКиС» за предоставлением муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
31. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
32. Руководитель МУ «Комитет по ФКиС» несет персональную ответственность за сроки и порядок предоставления каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.
Персональная ответственность Руководителя МУ «Комитет по ФКиС» закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства РФ.
33. Контроль деятельности МУ «Комитет по ФКиС» по предоставлению муниципальной услуги осуществляет Управление по делам культуры и спорта администрации Каслинского муниципального района.
34. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков выполнения действий:
1) проведение проверок соблюдения и исполнения требований настоящего административного регламента;
2) рассмотрение результатов проверок;
3) принятие решений по устранению нарушений, выявленных проверками, и привлечению виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
35. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной и административной ответственности в соответствии с Законодательством Российской Федерации.
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСВТИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА И ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОТВЕТСТВЕННЫХ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
36. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по электронной почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также при личном приеме заявителя.
Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответ заявителю, дается информация о действиях, осуществляющих органом, осуществляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся свои извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры».
37. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами Каслинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами Каслинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами Каслинского муниципального района;
6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами Каслинского муниципального района;
7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
38. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


Заместитель главы
Каслинского муниципального района					                 Т.А. Лысенко					


Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Проведение занятий физкультурно-спортивной
направленности по месту проживания граждан
Каслинского муниципального района»


Перечень документов и информации для подачи о зачислении в группу занимающихся в рамках предоставления муниципальной услуги «Проведение занятий физкультурно-спортивной направленности по месту проживания граждан Каслинского муниципального района»

1. Письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги на имя руководителя МУ «Комитет по ФКиС», либо заявление от родителей (законных представителей) в случае если заявителями являются несовершеннолетние граждане.
2. Медицинская справка о допуске к занятиям физической культурой и спортом;
3. Копия второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа;
- для лиц, не достигших возраста 14 лет, - копия свидетельства о рождении;
- военнослужащими, проходящими военную службу по призыву, вместо указанных копий страниц паспорта гражданина Российской Федерации может представляться копия военного билета.
4. Согласие на обработку персональных данных.


Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Проведение занятий физкультурно-спортивной 
направленности по месту проживания граждан 
Каслинского муниципального района»

Заявление на зачисление в группу занимающихся, в рамках предоставления муниципальной услуги «Проведение занятий физкультурно-спортивной направленности по месту проживания граждан Каслинского муниципального района»

Я, гр. РФ,_________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(ФИО полностью)
прошу зачислить меня в организованную группу по проведению занятий физкультурно-спортивной направленности по месту проживания граждан:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(физкультурно-спортивное направление, специализация занятий, время занятий)
в МУ «Комитет по ФиС».

Принимаю и обязуюсь при зачислении в организованную группу соблюдать следующие условия:
1) Соблюдать дисциплину и общепринятые нормы поведения, в частности проявлять уважение к инструкторам по спорту, администрации и техническому персоналу Учреждения и другим занимающимся в группе, третьим лицам, не посягать на их честь и достоинство;
2) Соблюдать правила поведения и технику безопасности, находясь на занятии в организованной группе;
3) Выполнять требования инструктора по спорту, находясь на занятии;
4) Бережно пользоваться спортивным инвентарем и оборудованием. Использовать его строго по назначению. По окончании занятия убирать инвентарь и оборудования в отведенное для него место или вернуть инструктору по спорту;
5) Приходить на занятия в организованную группу в спортивной форме;
6) Не опаздывать на организованное занятие;
7) Нести ответственность за свою жизнь и здоровье при проведении занятий.

Заявитель:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(ФИО полностью, паспортные данные заявителя, адрес для направления ответа, телефон)

(ФИО, подпись)_________________________________

Дата__________________


Приложение №3 
к административному регламенту
«Проведения занятий физкультурно-спортивной
направленности по месту проживания граждан
Каслинского муниципального района»


Согласие на обработку персональных данных

Я, ____________________________________________________________________________, 
настоящим выражаю свое согласие на обработку персональных данных МУ «Комитет по ФКиС» и его представителями переданных мною лично при оформлении заявления на зачисление в группу занимающихся, в рамках предоставления муниципальной услуги «Проведение занятий физкультурно-спортивной направленности по месту проживания граждан Каслинского муниципального района». Срок действия настоящего согласия с МУ «Комитет по ФКиС» начинается с даты зачисления в группу и заканчивается по сроку окончания проведения занятий и пребывания меня в этой группе.


«___»__________ 202__ г. 					____________/  _________________/
	Дата							подпись		расшифровка


Приложение №4 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Проведение занятий физкультурно-спортивной
Направленности по месту проживания граждан 
Каслинского муниципального района»


Блок-схема 
Предоставления муниципальной услуги «Проведение занятий физкультурно-спортивной направленности по месту проживания граждан Каслинского муниципального района»

Зачисление в организованную группу занимающихся, в рамках предоставления муниципальной услуги
Принятие решения о зачислении в организованную группу занимающихся в рамках выполнения муниципальной услуги
Экспертиза поступивших документов на предмет их соответствия требованиям
Прием и регистрация поступивших документов























Отказ в зачислении в организованную группу занимающихся, в рамках предоставления муниципальной услуги


	Письменное или устное уведомление об отказе в зачисление в организованную группу занимающихся в рамках предоставления муниципальной услуги путем направления сообщения письмом или посредством телефонной связи, факса, электронной почты
Уведомление о месте и времени проведения занятий




















Приложение №5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Проведение занятий физкультурно-спортивной 
направленности по месту проживания граждан
Каслинского муниципального района»


Информация о местонахождении, электронных адресах, телефонах, интернет сайтах предоставления муниципальной услуги

	Наименования учреждения
	Адрес
	Телефон
	Адрес эл. почты

	Муниципальное учреждение «Комитет по физической культуре и спорту Каслинского муниципального района»
	Челябинская область, Каслинский муниципальный район, г. Касли, ул. Лобашова 137, к. 307
	8 (35149) 5-54-10
	kaslisport74@mail.ru
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