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	Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги  «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»



Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в                    Российской Федерации», во исполнение пункта 15 плана мероприятий по дальнейшему                  развитию системы предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу           «одного окна» в многофункциональных центрах предоставления государственных и               муниципальных услуг на территории Челябинской области на 2016-2018 годы, утвержденного Распоряжением Правительства Челябинской области от 14.07.2016 № 376-рп, а также в соответствии с Методическими рекомендациями по формированию технологических схем предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными протоколом заседания Правительственной комиссии по проведению административной реформы от 09.06.2016 № 142,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги  «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».

2. Отделу информационных систем администрации Каслинского муниципального района (Ромалис К.А.) разместить настоящее постановление на официальном сайте Каслинского муниципального района в сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Каслинского муниципального района Ватолина И.В.

Глава

Каслинского муниципального района                                                                      И.В. Колышев

                                      УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации 

Каслинского муниципального района

от  06.09.2017 №  582
Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги

«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Каслинского муниципального района – отдел архитектуры и градостроительной деятельности; 

- МФЦ по месту жительства заявителя.

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	7440100010000011916 

	3
	Полное наименование услуги
	«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

	4
	Краткое наименование услуги
	нет

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление администрации Каслинского муниципального района №213 от 22.04.2016

	6
	Перечень «подуслуг»
	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос) - нет

	
	
	Терминальные устройства в МФЦ 

	
	
	Терминальные устройства в органе власти/органе государственного внебюджетного фонда/органе местного самоуправления - нет

	
	
	Единый портал государственных услуг http://www.gosuslugi.ru

	
	
	Региональный портал государственных услуг - нет

	
	
	Официальный сайт органа http://www. Kasli.org

	
	
	Другие способы – мониторинг качества предоставления муниципальной услуги (анкетирование)


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах» 
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результатов «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	I.  Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

	не более 45 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации в ОМСУ заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги или со дня передачи МФЦ документов в ОМСУ
	не более 45 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации в ОМСУ заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги или со дня передачи МФЦ документов в ОМСУ
	1) отсутствие документов (одного или нескольких документов
2) неправильное оформление представленных документов.
- предоставление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками;
   - предоставление документов лицом, неуполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо);
   - если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии последнего) гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ (с указанием индекса).
	- в комплекте представленных заявителем документов присутствуют не все документы, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно;
- поступление ответа на межведомственный запрос, свидетельствует об отсутствии в органах, которым был направлен такой запрос, документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по указанному основанию допускается в случае, если после получения такого ответа заявитель был уведомлен о получении такого ответа, и ему было предложено представить документ и (или) информацию, необходимые для согласования проведения переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения , и такие документ и (или) информация в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления не были получены от заявителя;
- представление документов в ненадлежащий орган;
- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения требованиям законодательства.
	нет
	-

	нет
	-

	-
	Лично в орган местного самоуправления, 
лично в МФЦ,
почтовым отправлением, электронной почтой
	Лично в органе местного самоуправления, 
лично в МФЦ,
почтовым отправлением,
электронной почтой


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№
 п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	I.   Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	1
	Физические и (или) юридические лица, являющиеся собственниками жилого помещения
	1. Документ, удостоверяющий личность заявителя;
2. Правоустанавливающие документы на перепланируемое помещение
	Подлинник

	Имеется
	От имени заявителей при получении муниципальной услуги вправе выступать их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации
	Документ, удостоверяющий личность представителя, доверенность
	Доверенность, оформленная в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации



Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ 
 п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	I.  Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

	1
	Заявление
	Заявление по установленной форме
	1/0 
формирование в дело
	нет
	 Все реквизиты заявления должны быть заполнены согласно установленной формы. Сведения, указанные в заявлении, подтверждаются подписью лица, подавшего заявление, с указанием даты подачи заявления.
	Форма заявления, утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (Приложение № 1)
	Приложение №1

	
	Документ удостоверяющий личность заявителя или его представителя
	Паспорт гражданина Российской Федерации;
Загранпаспорт гражданина Российской Федерации;
Удостоверение личности военнослужащего РФ; военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса;
Временное удостоверение личности гражданина РФ
	1/1 
Оригинал и копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника

	один из документов, удостоверяющих личность
	Соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации
	-
	-

	
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	1/1 
Оригинал и копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	Соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации
	-
	-

	2
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на перепланируемое помещение
	1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (в случае если права на него зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее — ЕГРП));
2)документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (в случае если права на него в соответствии с законодательством Российской Федерации признаются возникшими независимо от регистрации в ЕГРП);
	1/1 
Оригинал и копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	Соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации
	-
	-

	3
	Проектная документация
	подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	1/1 
Оригинал и копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	нет
	-
	-

	4
	Технический паспорт
	технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	1/1 
Оригинал и копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	нет
	-
	-

	5
	Согласие 
	- согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма;
-  согласие в письменной форме всех собственников на переустройство и (или) перепланировку жилого (нежилого) помещения
	1/1 
Оригинал и копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
1/1 
Оригинал и копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника

	в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим подпунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма
	нет
	–
	–

	6
	Документ подтверждающий полномочия 
(в случае если за услугой обращается представитель заявителя)
	доверенность
	1/1
Оригинал и копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника

	нет
	Соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации
	-
	-

	7
	Заключение
	заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры
	1/1
Оригинал и копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника

	нет
	нет
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес  которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SIDэлектронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	I, Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 

	
	Выписка из ЕГРН об основных характеристика зарегистрированных правах на объект недвижимости
	Основные характеристики, сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости:
кадастровый номер;
адрес;
площадь
наименование объекта;
сведения о собственнике
	Орган местного самоуправления
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области
	SID0003564
	1 день-направление запроса;
5 дней – направление ответа на запрос.
	нет
	нет

	
	Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	Технический паспорт
	Орган местного самоуправления
	Бюро технической инвентаризации
	SID0003564
	1 день-направление запроса;
5 дней – направление ответа на запрос.
	нет
	нет

	
	Заключение государственного комитета по охране памятников архитектуры, истории и культуры
	Заключение государственного комитета по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры
	Орган местного самоуправления
	Государственный комитет охраны объектов культурного наследия Челябинской области
	-
	-
	нет
	нет


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющийся(неся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющемуся (ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/отрицательный)
	Форма документы/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	I.  Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	
	Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Утверждено постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года № 266
	Положительный
	Приложение № 2
	Приложение № 2
	Лично
в МФЦ

	нет
	нет

	
	Письменный отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	В соответствии с инструкцией по делопроизводству в части правил оформления документации
	отрицательный
	Письмо органа местного самоуправления
	-
	Лично
Почтовой связью
в МФЦ
	нет
	нет


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры (процесса)
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры (процесса)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	I.  Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	Установление личности заявителя, проверка документа, удостоверяющего личность заявителя; снятие копии, прием заявления и прилагаемых к нему документов;
сопоставление представленных документов с оригиналами;
заверение копий документов;
регистрация поданного заявления;
подготовка и выдача расписки о приеме заявления с документами;
информирование заявителя о сроках предоставления муниципальной услуги;
В случае подачи заявления посредством МФЦ, прием и регистрацию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также заверение сверенных с оригиналами копий документов (за исключением нотариально заверенных) осуществляет специалист МФЦ
Регистрация заявления и документов производится в день их поступления в МФЦ.
Документы, принятые в МФЦ, не позднее следующего рабочего дня после их приема и регистрации в МФЦ передаются в Администрацию Каслинского муниципального района
	1 рабочий день. 
При электронном взаимодействии – заявления и документы передаются в Администрацию в электронной форме в день приема в МФЦ, а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в Администрацию курьерской доставкой МФЦ не позднее следующего рабочего дня следующих за днем подачи документов заявителем в МФЦ.
	Администрация Каслинского муниципального района, МФЦ
	Бланки заявлений, наличие доступа к Порталу госу-дарственных (муниципальных) услуг, 
наличие ПК, принтера, сканера; ключа электронной подписи
	Заявление по форме Приложения № 1

	2
	формирование и направление специалистом МФЦ, ОМСУ межведомственных запросов;
	формирование и направление специалистом МФЦ, ОМСУ межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно;
	5 рабочих дней
	Администрация Каслинского муниципального района
	наличие доступа к Порталу госу-дарственных (муниципальных) услуг, 
наличие ПК, принтера, сканера; ключа электронной подписи
	-

	3
	Принятие  решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения или решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения
	Подготовка уведомления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения или решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения
	36 день
	Администрация Каслинского муниципального района
	Автоматизированное рабочее место (ПК, принтер, сканер, сеть интернет, телефонная связь, ключ электронной подписи)
	–

	4
	Выдача подготовленных документов, 
	Выдача подготовленных документов
	3 дня
	Администрация Каслинского муниципального района, МФЦ
	Автоматизированное рабочее место (ПК, принтер, сканер, сеть интернет, телефонная связь, ключ электронной подписи)
	–


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взымаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	I.  Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

	Официальный сайт Администрации Каслинского муниципального района, 
в сети интернет;
Портал государственных (муниципальных) услуг
	На официальном сайте органа Администрация Каслинского муниципального района, 
 в сети интернет;
официальном сайте, 
портале государственных (муниципальных) услуг
	Экранная форма на официальном сайте Каслинского муниципального района,  портале государственных (муниципальных) услуг
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги
	–
	Личный кабинет заявителя на официальном сайте Администрация Каслинского муниципального района, 
 портале государственных (муниципальных) услуг, по электронной почте
	На официальном сайте  Администрация Каслинского муниципального района  в сети интернет, по электронной почте


Приложение № 1 

Утв. постановлением
Правительства Российской Федерации

от 28 апреля 2005 г. № 266

	В
	

	
	(наименование органа местного самоуправления

	

	муниципального образования)


Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
	от
	

	(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого 

	

	помещения, либо собственники жилого помещения, находящегося в общей

	

	собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников

	

	либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их 

	

	интересы)

	

	

	

	

	

	


Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

	Место нахождения жилого помещения:
	

	
	(указывается полный адрес:

	

	субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение,

	

	улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

	


	Собственник (и) жилого помещения:
	

	

	


	Прошу разрешить
	

	
	(переустройство, перепланировку, переустройство и 

	
	жилого помещения, занимаемого на

	перепланировку — нужное указать)
	

	основании
	

	
	(права собственности, договора найма, договора аренды — нужное указать)

	


согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с 
«
	
	»
	
	200
	
	 г.


	по 
«
	
	»
	
	200
	
	 г.


	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	

	часов в
	
	 дни.


Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;
осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.
Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от
	«
	
	»
	
	200
	
	 г. №
	
	 :


	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяю-
щий личность 
(серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись*

	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


К заявлению прилагаются следующие документы:
	1)
	

	
	(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое 

	

	и (или) перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

	
	на
	
	 листах;


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки
	жилого помещения на
	
	 листах;


3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого 
	помещения на
	
	 листах;


4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или 
	культуры) на
	
	 листах;


5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого 
	помещения, на
	
	 листах (при необходимости);

	6) иные документы:
	

	
	(доверенности, выписки из уставов и др.)


Подписи лиц, подавших заявление*:

	«
	
	»
	
	200
	
	 г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	«
	
	»
	
	200
	
	 г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	«
	
	»
	
	200
	
	 г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	«
	
	»
	
	200
	
	 г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
	«
	
	»
	
	200
	
	 г.

	Входящий номер регистрации заявления
	


	Выдана расписка в получении документов
	«
	
	»
	
	200
	
	 г.

	
	№
	
	


	Расписку получил
	«
	
	»
	
	200
	
	 г.

	
	

	
	(подпись заявителя)

	
	
	

	(должность,
	
	

	
	
	

	Ф. И. О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


Приложение № 2
Утв. постановлением
Правительства Российской Федерации

от 28 апреля 2005 г. № 266

(в ред. от 21 сентября 2005 г.)
(Бланк органа,
осуществляющего
согласование)
Решение
о согласовании переустройства
и (или) перепланировки жилого помещения
	В связи с обращением
	
	

	
	(Ф. И. О. физического лица, наименование юридического лица — заявителя)
	

	о намерении провести
	переустройство и (или) перепланировку
	жилых помеще-
	

	
	(ненужное зачеркнуть)
	
	

	ний по адресу:
	

	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)

	на основании:
	

	
	(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

	
	,

	переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)
	


по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

	1. Дать согласие на
	

	
	(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку — нужное указать)


жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).
2. Установить*:

	срок производства ремонтно-строительных работ с 
«
	
	»
	
	200
	
	 г.


	по 
«
	
	»
	
	200
	
	 г.;

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	

	часов в
	
	 дни.

	

	

	


3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с 
	соблюдением требований
	

	
	(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

	

	Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок

	

	проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)


4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.
5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

	

	(наименование структурного подразделения и (или) Ф. И. О. должностного лица органа,

	

	осуществляющего согласование)


	

	(подпись должностного лица органа,
осуществляющего согласование)


М. П.

	Получил: 
«
	
	»
	
	200
	
	 г.
	
	(заполняется в 

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или
уполномоченного лица заявителей)
	случае получения решения лично)


	Решение направлено в адрес заявителя (ей) 
«
	
	»
	
	200
	
	 г.

	(заполняется в случае направления решения по почте)
	
	
	
	
	
	


	

	(подпись должностного лица,
направившего решение в адрес
заявителя (ей)


Приложение 3
Общая информация об администрации Каслинского муниципального района
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	456830, Челябинская область, Каслинский район, город Касли, ул.Ленина, д.55

	Место нахождения
	Челябинская область, Каслинский район, город Касли, ул.Ленина, д.55

	Адрес электронной почты
	Trol99@mail.ru

	Телефон для справок
	8-351-49-2-22-42

	Телефон-автоинформатор
	-

	Официальный сайт в сети Интернет
	http://www. kasli org

	ФИО и должность главы Каслинского муниципального района
	Колышев Игорь Владиславович


График работы Администрации Каслинского муниципального района
	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	08.00–17.00 (13.00-14.00)
	08.00–17.00 (13.00-14.00)

	Вторник
	08.00–17.00 (13.00-14.00)
	08.00–17.00 (13.00-14.00)

	Среда
	08.00–17.00 (13.00-14.00)
	08.00–17.00 (13.00-14.00)

	Четверг
	08.00–17.00 (13.00-14.00)
	08.00–17.00 (13.00-14.00)

	Пятница
	08.00–17.00 (13.00-14.00)
	08.00–17.00 (13.00-14.00)

	Суббота
	Выходной день
	

	Воскресенье
	Выходной день
	


Общая информация об отделе архитектуры и градостроительной деятельности администрации Каслинского муниципального района
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	456830, Челябинская область, Каслинский район, город Касли, ул.Ленина, д.55, каб.8

	Место нахождения
	Челябинская область, Каслинский район, город Касли, ул.Ленина, д.55, каб.8

	Адрес электронной почты
	OAiGD@mail.ru

	Телефон для справок
	8-351-49-2-14-64

	Телефон-автоинформатор
	-

	Официальный сайт в сети Интернет
	http://www. kasli org

	ФИО и должность начальника отдела архитектуры и градостроительной деятельности администрации Каслинского муниципального района
	Демидова Татьяна Александровна


График работы 
Отдела архитектуры и градостроительной деятельности администрации Каслинского муниципального района
	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	08.00-17.00 (13.00-14.00)
	08.00-17.00 (13.00-14.00)

	Вторник
	08.00-17.00 (13.00-14.00)
	08.00-17.00 (13.00-14.00)

	Среда
	08.00-17.00 (13.00-14.00)
	Нет приема

	Четверг
	08.00-17.00 (13.00-14.00)
	08.00-17.00 (13.00-14.00)

	Пятница
	08.00-17.00 (13.00-14.00)
	Нет приема

	Суббота
	Выходной день
	

	Воскресенье
	Выходной день
	


Общая информация о Муниципальном бюджетном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Каслинского муниципального района
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	456835, Челябинская область, Каслинский район, город Касли, ул.Лобашова, д.137, пом.1

	Место нахождения
	456830, Челябинская область, Каслинский район, город Касли, ул.Лобашова, д.137, пом.1

	Адрес электронной почты
	kasli@mfc-chelobl.ru

	Телефон для справок
	8 (35149) 5-54-05

	Официальный сайт в сети Интернет
	www.mfc-74.ru

	ФИО руководителя
	Коробейникова Елена Николаевна


График работы по приему заявителей
	Дни недели
	Часы работы

	Понедельник
	Неприемный день

	Вторник
	09:00 - 20:00 

	Среда
	09:00 - 18:00

	Четверг
	09:00 - 18:00

	Пятница
	09:00 - 18:00

	Суббота
	09:00 - 15:00

	Воскресенье
	выходной день


АДМИНИСТРАЦИЯ


КАСЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА


Челябинской области


ПОСТАНОВЛЕНИЕ





от 06.09.2017  № 582


г. Касли




















�	* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.


*	 При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды — арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности — собственником (собственниками).


*	 Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.






