[image: image1.png]



ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ

администрации Каслинского муниципального района

Челябинской области

П Р И К А З
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О Порядке санкционирования расходов
бюджетных учреждений, автономных 
учреждений Каслинского муниципального
района, источником финансового обеспечения 
которых являются средства, полученные 
в соответствии с абзацем вторым пункта 1
статьи 78.1 и пунктом 1 статьи 78.2Бюджетного 
кодекса Российской Федерации

В соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и пунктом 1 статьи 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, частью 16 статьи 30 Федерального закона "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений", пунктом 3.10 статьи 2 Федерального закона "Об автономных учреждениях"
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок санкционирования расходов бюджетных учреждений, автономных учреждений Каслинского муниципального района, источником финансового обеспечения которых являются средства, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1статьи 78.1 и пунктом 1 статьи 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации

2. Главному специалисту (Ивановой Н.С.):

1) довести настоящий приказ до сведения главных распорядителей бюджетных средств бюджета Каслинского муниципального района;

2) довести настоящий приказ до сведения главных распорядителей бюджетных средств бюджетов поселений Каслинского муниципального района (в случае передачи части полномочия по вопросам казначейского исполнения бюджета поселения);

3) разместить настоящий приказ на официальном сайте администрации Каслинского муниципального района.

3. Признать утратившим силу приказ Финансового управления администрации Каслинского муниципального района от 30.12.2011г. № 25 «О Порядке санкционирования расходов Бюджетных и автономных учреждений Каслинского муниципального района, источником финансового обеспечения которых являются средства, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и пунктом 5 статьи 79 Бюджетного кодекса Российской Федерации 
4. Настоящий приказ вступает в силу с момента его подписания и распространяет свое действие на правоотношения возникшие с 01 января 2023 года.

3.  Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на начальника отдела казначейского исполнения бюджета Чернышеву М.В.
Заместитель главы 

Каслинского муниципального района                                                                  Н.Г.Злоказова










УТВЕРЖДЕН








приказом финансового управления








администрации Каслинского 








муниципального района








от 30 декабря 2022г. № 62
Порядок

санкционирования расходов бюджетных учреждений, автономных учреждений Каслинского муниципального района, источником финансового обеспечения которых являются средства, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1статьи 78.1 и пунктом 1 статьи 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации


1. Настоящий Порядок санкционирования расходов бюджетных учреждений Каслинского муниципального района, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и пунктом 1 статьи 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее – Порядок), разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и иными нормативными актами Российской Федерации, иными правовыми актами и устанавливает порядок санкционирования финансовым управлением администрации Каслинского муниципального района (далее – Фин. управление КМР) оплаты денежных обязательств бюджетных учреждений Каслинского муниципального района и автономных учреждений Каслинского муниципального района (далее – учреждения), источником финансового обеспечения которых являются субсидии, предоставленные учреждениям в соответствии с решением о бюджете Каслинского муниципального района на текущий финансовый год и плановый период в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и пунктом 1 статьи 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее именуются– целевые субсидии).

2. Операции с целевыми субсидиями, поступающими учреждению, учитываются на соответствующих отдельных лицевых счетах, открываемых учреждению в Фин. управлении КМР в порядке, установленном Фин. управлением КМР.


3. Санкционирование расходов осуществляется после включения средств в план финансовой хозяйственной деятельности, оформления бюджетного обязательства и поступления средств на счет учреждения. План финансовой хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных учреждений составляется и утверждается в порядке, установленном распоряжением администрации Каслинского муниципального района.
Для санкционирования целевых расходов, источником финансового обеспечения которых являются неиспользованные на начало текущего финансового года остатки целевых субсидий прошлых лет, необходимо согласование ГРБС подтверждения потребности в направлении их на те же цели (далее - разрешенный к использованию остаток целевой субсидии).

Неиспользованные на начало текущего финансового года остатки целевых субсидий прошлых лет, в отношении которых ГРБС не принято решение о направлении их на те же цели в текущем финансовом году подлежат перечислению в установленном порядке в доход бюджета района.


4. Для оплаты денежных обязательств учреждение представляет в Фин. управление КМР заявку на выплату средств (далее – Заявка), согласно приложению к настоящему порядку.

Заявка при наличии электронного документооборота с применением электронной цифровой подписи на основании договора об обмене электронными документами, заключенного между учреждением и Фин. управлением КМР представляется в электронном виде.


При отсутствии электронного документооборота с применением электронной цифровой подписи Заявка представляется на бумажном носителе в двух экземплярах с одновременным представлением в электронном виде.


Первый экземпляр Заявки на бумажном носителе оформляется подписями и оттиском печати учреждения, имеющимися в карточке с образцами подписей и оттиска печати.


5. Заявка действительная в течение десяти рабочих дней с момента ее 

оформления в электронном виде. Заявки, срок действия которых истек, подлежат отказу Фин. управлением КМР.


В случае если дата, указанная в Заявке, не соответствует дате фактического ее представления в Фин. управление КМР, уполномоченный работник Фин. управления КМР вправе потребовать от представителя учреждения указать на Заявке дату фактического ее представления, заверенную подписью этого представителя.


6. Заявки принимаются Фин. управлением КМР от учреждения в пределах средств, отраженных по соответствующему коду субсидии на отдельном лицевом счете бюджетного учреждения.

7. Фин. управление КМР, не позднее двух рабочих дней, следующих за днем представления учреждением Заявки, осуществляет проверку по следующим направлениями:
7.1. соответствие электронной подписи должностного лица, наделенного правом электронной подписи, подписи должностного лица согласно Карточки образцов подписей для открытия соответствующего лицевого счета;
7.2. правильности указания номера отдельного лицевого счета, открытого учреждению; 
7.3. соответствие указанных в Заявке кодов субсидии, видов расходов классификации расходов бюджета муниципального образования текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с порядком применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденным Министерством финансов Российской Федерации, действующим в текущем финансовом году; 
7.4. не превышение суммы в Заявке остатков средств по соответствующему коду субсидий; 
7.5. правильности указания суммы налога на добавленную стоимость в соответствии с документом-основанием (при наличии); 
7.6. правильности указания банковских реквизитов контрагента (наименование банка получателя платежа, БИК, корреспондентский счет, расчетный счет получателя платежа) в соответствии с документами-основаниями;
7.7. соответствие с документом-основанием наименования, идентификационного номера налогоплательщика (ИНН) и кода причины постановки на учет (КПП) получателя денежных средств (контрагента);
7.8. соответствие данных для осуществления налоговых и иных обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации требованиям, предусмотренным правилами указания информации в реквизитах расчетных документов на перечисление платежей в бюджетную систему Российской Федерации, установленными Министерством финансов Российской Федерации и центральным Банком Российской Федерации;
7.9. соответствие содержания операции исходя из документов, подтверждающих возникновение денежного обязательства (предмета и реквизитов) содержанию текста назначения платежа, указанному в Заявке;
7.10. правильности указания в Заявке реквизитов (номер, дата) и предмета договора (изменение к договору) или муниципального контракта (изменения к контракту)  на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд или договора аренды и (или) реквизитов (тип, номер, дата) документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства при поставке товаров (накладная или акт приема-передачи или универсальный передаточный документ), выполнении работ (акт выполненных работ, универсальный передаточный акт), оказании услуг (акт оказанных услуг, или счет, или универсальный передаточный документ), номер и дата исполнительного документа (исполнительный лист, судебный приказ), иных документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, предусмотренных федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации (далее – документы основания);

При наличии между учреждением и Фин. управлением КМР электронного документооборота с применением электронной цифровой подписи учреждение представляет в Фин. управление КМР электронную копию документа-основания, созданную посредством сканирования и подтвержденную электронной цифровой подписью уполномоченного лица учреждения.

Учреждение при отсутствии электронного документооборота с применением электронной цифровой подписи представляет в Фин. управление КМР документ-основание на бумажном носителе
7.11. указание признака авансового платежа в поле «Назначение платежа» Заявки д (слово «аванс» или «предоплата»);
7.12. не превышение размера авансового платежа, указанного в Заявке, над суммой авансового платежа по бюджетному обязательству с учетом ранее осуществленных авансовых платежей и над предельным размером авансового платежа, установленным требованиями мер по реализации решений о бюджете на текущий финансовый год и плановый период муниципального образования.
7.13. указание признака частичной оплаты в поле «Назначение платежа» Заявки в случае неполного исполнения денежных обязательств и признака окончательного расчета в поле «Назначение платежа» заявки на расход в случае окончательного исполнения ранее частично исполненного денежного обязательства;  
7.14. правильности заполнения поля «назначение платежа» Заявки, исходя из предмета муниципального контракта или договора и (или) документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства;
8. При представлении Заявки для выплаты заработной платы за вторую половину месяца получателем средств, одновременно с Заявкой представляется в Фин. управление КМР Заявка на перечисление удержанного налога на доходы физических лиц.

9. Требования, установленные Приложением к настоящему Порядку, не распространяются на санкционирование оплаты денежных обязательств, связанных:

-с выплатой заработной платы и стипендии, начислений на оплату труда и удержаний с заработной платы;

- с уплатой налогов, государственных пошлин и сборов, разного рода платежей в бюджеты всех уровней;

- с выплатой командировочных расходов, хозяйственных расходов за наличный расчет и возмещений по авансовым отчетам.

10. При санкционировании оплаты денежных обязательств в целях погашения кредиторской задолженности за прошедший год учреждение, направляет Заявку, сформированную с учетом следующих требований:
10.1. Заявка формируется в рамках принятого к учету бюджетного обязательства по договору (муниципальному контракту, соглашению) текущего финансового года в том случае, если погашение кредиторской задолженности осуществляется в соответствии с условиями договора (муниципального контракта, соглашения) текущего финансового года.
10.2. Заявка формируется на сумму задолженности без учета бюджетного обязательства текущего финансового года на основании документа, подтверждающего возникновение задолженности (накладная, универсальный передаточный акт, акт выполненных работ (оказанных услуг), если погашение задолженности осуществляется в рамках неисполненного бюджетного обязательства по договору (муниципальному контракту, соглашение), срок действия, которого истёк;
11. Заявка действительна в течение десяти рабочих дней с момента ее оформления в электронном виде.
12. В случае необходимости Фин. управление КМР вправе требовать для санкционирования оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению, иные документы-основания, предусмотренные требованиями законодательных и нормативных актов Российской Федерации.

13. Ответственность за правильность сведений, содержащихся в платежных документах, и за наличие подтвержденных документов-оснований, оформленных в соответствии с законодательными и нормативными актами, несет руководитель учреждения.
14. В случае если форма или информация, указанная в Заявке, не соответствуют требованиям, установленным пунктами 8 настоящего Порядка, Фин. управление КМР возвращает учреждению не позднее второго рабочего дня, следующего за днем представления Заявки учреждением, один экземпляр Заявки на бумажном носителе с отметкой «Отказано» и указанием в электронном виде причины возврата.

15. При положительном результате проверки в соответствии с требованиями, установленными настоящим Порядком, в Заявке, представленной на бумажном носителе, уполномоченным работником Фин. управления КМР проставляется отметка подтверждающая санкционирование оплаты денежных обязательств учреждения с указанием «Принято к исполнению», даты, подписи, расшифровки подписи, содержащей фамилию, инициалы указанного работника, и Заявка принимается к исполнению.
16. Суммы поступлений от возврата дебиторской задолженности учреждения текущего года, учитываются на отдельном лицевом счете учреждения как восстановление выплат с отражением по тем кодам КОСГУ и коду субсидии, по которым ранее были произведены.
Приложение
к Порядку санкционирования расходов
 бюджетных учреждений, автономных
учреждений Каслинского муниципального района,
 источником финансового обеспечения
 которых являются средства, полученные
 в соответствии с абзацем вторым 
пункта 1статьи 78.1 и пунктом 1 статьи 78.2
 Бюджетного кодекса Российской Федерации
                                                           ┌───────┐

.........................................................  │       │

                                                           └───────┘

                                                              ┌────┐

Заявка на выплату средств N ________________ ________________ │    │

                                Дата             Вид платежа  └────┘
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